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هدف الدليل : 01.00

يالمقدمةالخدماتوإجراءاتمتطلباتتوضيحإلىالدليلهذايهدف
 
ف

يالجودةمستوياتبأعلىالخدماتتقديملغرضالاستثمار،وزارة
يالتر

ترتقر

علجميمرجعيةلتوفيرالدليلهذايهدفكما.المستثمرينلتطلعات

ي مابالعلاقةذاتوالجهاتالعملاءمنوجمهورهاالاستثماروزارةمنسوب 

يوالوضوحالشفافيةتعزيزيضمن
 
يدوتوحالمقدمةالخدماتإجراءاتف

.التنفيذآليات





خدمات الوزارة: 03.00

التسجيل : 03.01
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المقابل المالي للخدمة

م المتقدم بدفع المقابل المالىي 
يلير 

وفق ما تحدده الوزارة–لاحقا –للتسجيل 

م بالسداد عند قبول الطلب، على أن يلير 

يوم عمل( خمسة عشر)خلال مدة لا تتجاوز 

والا من اشعاره بالقيمة المستحقة للخدمة

 التسجيل 
َ
د
ُ
.لاغياع

مكان التقديم على الخدمة

ونية  التسجيل -بوابة الخدمات الإلكير

الاستثماري 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل 10

التسجيل للاستثمار 3.1.1

وصف الخدمة  

ي تعت  هذه الخدمة بتسجيل المنشآت للاستثمار ف

ي
ا لنظام الاستثمار ولائحته التنق 

ً
ذية، وذلك المملكة وفق

ي المملكة
 
ي الأنشطة الاقتصادية المعتمدة ف

 
ف

ا لمتطلبات فئة الأنشط (ISIC4)العربية السعودية 
ً
ة وفق

ة ويحق للمستثمر إصدار رخص(. المتاحة أو المقيدة)

ن استثمارية واحدة تتضمن عدة أنشطة ومجالات ضم

ي قطاعات مختلفة، باستثناء الأنشطة المهنية الت

.يتطلب إصدار رخصة استثمارية منفصلة لها

متطلبات الخدمة

ركة صورة السجل التجاري للمنشأة الأجنبية المشا1.

.مصدقة من السفارة السعودية

كاء شخص طبيعي 2. صورة الهوية إذا كان أحد الشر

يحمل جنسية أحد دول مجلس التعاون ( فرد)

ي  ي نظ)الخليج 
 
ي حال عدم تسجيل بياناته ف

 
ام ف

(.أبشر

كة الأج3. نبية القوائم المالية لآخر سنة مالية للشر

طالبة التسجيل مصادق عليها من السفارة 

.السعودية

اد توفير المُتطلبات المُتعلقة بنوع النشاط المُر4.

.تسجيله وفقا للقسم الخامس من هذا الدليل

ة من تقديم 5.  حاملىي الإقامة الممير 
يعق 

.أعلاه( 3-1)المتطلبات 

وط وقيود الخدمة شر

يك)توافق إجمالىي نسبة ▪ كاء/الشر ( الشر

السعوديير  ورأس المال حسب الحدود الدنيا 

ي القسم الخامس من 
 
المحددة لنوع النشاط ف

.هذا الدليل

ي القسم▪
 
اطات الخاصة الواردة ف تحقيق الاشير

.الخامس من هذا الدليل
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كات غير 3.1.2 تسجيل الشر

السعودية لغرض تملك العقار

وصف الخدمة  

كات الأجنبية الغ ير تعت  هذه الخدمة بتسجيل الشر

ي المملكة والراغبة بتملك عقار داخل 
 
مقيمة ف

.المملكة دون ممارستها للنشاط الاقتصادي

متطلبات الخدمة

جم من 1. ي بلدها مير
 
السجل التجاري للمنشأة ف

مكتب ترجمة معتمد ومصادق عليه من السفارة

السعودية

جم من مكت2. ي بلدها مير
 
كة ف ب عقد تأسيس الشر

ترجمة معتمد ومصادق عليه من السفارة 

السعودية

جم م3. كة مير ن تفويض بتعيير  المفوض عن الشر

مكتب ترجمة معتمد ومصادق عليه من السفارة

(07.02)السعودية وفقا للنموذج 

وط وقيود الخدمة شر

ق تعيير  مفوض طبيعي بموجب تفويض مصد▪

.لاستكمال إجراءات التسجيل لدى الوزارة

يات استكمال إجراءات إصدار هوية رقمية من ممثل▪

ي حال عدم وجود هوية 
 
ي الخارج، ف

 
المملكة ف

ي المملك
 
.ةصادرة وفقا للأنظمة المعمول بها ف

المقابل المالي للخدمة

يوجد لا

مكان التقديم على الخدمة

ونية ب ك العقارالتسجيل لغرض تمل-وابة الخدمات الإلكير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل10



خدمات ما بعد التسجيل: 03.02
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وصف الخدمة

ات تعت  هذه الخدمة تحديث البيانات أو المعلوم

ي أنظمة وزارة الاستثم
 
ار للمنشأة المسجلة ف

بشكل سنوي وفقا لما نصت عليه اللائحة 

.التنفيذية لنظام الاستثمار

مستندات الخدمة

لا يوجد

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد 

للخدمة المقابل المالي

م المتقدم بدفع المقابل المالىي ▪
يلير 

ه وفق ما تحدد–لاحقا –للتحديث السنوي 

م  الوزارة عند قبول الطلب، على أن يلير 

( خمسة عشر)بالسداد خلال مدة لا تتجاوز 

يوم عمل من اشعاره بالقيمة المستحقة

 التسجيل 
َ
د
ُ
.لاغياللخدمة والا ع

مكان التقديم على الخدمة

ونية  تثماري التسجيل الاس-بوابة الخدمات الإلكير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل5

التحديث السنوي 3.2.1

للتسجيل



لك التحديث السنوي لتسجيل تم3.2.2

كات غير السعودية العقار الشر

وصف الخدمة  

ركات تعت  هذه الخدمة بتقديم التحديث السنوي للش

ي سبق وأن قامت 
الأجنبية الغير مقيمة والتر

بالتسجيل لغرض تملك عقار داخل المملكة دون 

ة ممارستها للعمل التجاري للتحقق من استمراري

.تواجدها

وط وقيود الخدمة شر

ات تمت على ملكية ال ام بعدم وجود تغيير  
كة الالير شر

ي بلدها بعد تسجيلها لدى وزارة 
 
أو إدارتها  ف

الاستثمار

متطلبات الخدمة

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية  تملك العقار–بوابة الخدمات الإلكير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

فوري
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وصف الخدمة

ي تمتلك أكير م
ن تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

ي دمج هذه السجلات
 
تسجيل استثماري وترغب ف

ي سجل واحد
 
ي . ف

 
ي ترغب ف

أو المنشآت التر

.الاستحواذ على منشأة أخرى مختلفة

:حالات الدمج 

ي حال كان الطلب الاستحواذ على •
ز
ف

يك ي مستقل بشر
ز
ك/كيان قانون اء شر

ز :مختلفي 

كاء، أو تعديل الحصص1. ي حال وجود تعديل شر
 
ف

كاء أو تعديل لرأس المال يتم التق ديم بير  الشر

3.2.3على خدمة رقم 

ي إضافة أنشطة اقتصادية2.
 
ي حال الرغبة ف

 
، ف

.3.2.4رقم يتم التقديم على خدمة 

يتم التقدم بطلب الغاء إحدى 3.
.3.2.7المنشآت خدمة رقم /المنشأتير 

ي حال كان الطلب لدمج السجلات •
ز
ف

ي
ز
واحد الاستثمارية يملكها كيان قانون

يك كاء/وبنفس الشر :الشر

كاء أو 1. ي حال وجود تعديل الحصص بير  الشر
 
ف

رقم تعديل لرأس المال يتم التقديم على خدمة

3.2.3

ي إضافة أنشطة اقتصادية2.
 
ي حال الرغبة ف

 
، ف

.3.2.4يتم التقديم على خدمة رقم 

يتم التقدم بطلب الغاء إحدى 3.
.3.2.7المنشآت خدمة رقم /المنشأتير 

دمج السجلات 3.2.3

الاستثمارية 

مستندات الخدمة

.حسب نوع التعديل المطلوب.1

كاء بالدمج2. .قرار الشر

وط وقيود الخدمة شر

وط والمتطلبات لكل خدمة مرت• بطة تحقيق الشر

.بالإجراء المطلوب تنفيذه

شطة توافق دمج السجلات الاستثمارية ونقل الأن•

جلات الاقتصادية مع اللوائح الأنظمة وفئات الس

لا يتم دمج فئات السجلات )الاستثمارية 

المكاتب /المقرات الإقليمية: الاستثمارية التالية

كات /المكاتب الاقتصادية/ العلمية الشر

(.المهنية

كـا• م المنشأة بإجراءات تعديل قرار الشر ء تلير 

يوما من تاريــــخ 60وقيد السجل التجاري خلال 

ذلك تعديل التسجيل الاستثماري، وإذا لم يتم

يحق لوزارة الاستثمار إعادة بيانات السجل 

.الاستثماري للوضع السابق

يك)توافق إجمالىي نسبة • كاء/الشر ( الشر

السعوديير  ورأس المال حسب الحدود الدنيا 

ي القسم الخامس من
 
المحددة لنوع النشاط ف

.هذا الدليل

ي القس•
 
اطات الخاصة الواردة ف م تحقيق الاشير

.الخامس من هذا الدليل

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد▪

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ التسجيل -بوابة الخدمات الإلكير

الاستثماري 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل5
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ي التسجيل3.2.4
 
تعديل الملكية ف

وصف الخدمة  

ي ترغب بتعديل  
ية الملكتقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

ي السجل الاستثماري على سبيل المثال من خلال إع
 
ادة ف

كاء أو  كاء، أو دخول أو خروج شر توزيــــع الحصص بير  الشر

أو % 100إحلال الورثة أو تحويل المنشأة إلى وطنية 

اج المنشآت المسجلة لدى وزارة الاستثمار وترغب بالاندم

كة أخرى قائمة من نوعها أو من نوع آخر، أو دمج  ي شر
 
ف

كة جديدة وبما قد يص كتير  أو أكير لتأسيس شر احب تلك شر

ات من تعديلات على السجل الاستثماري، أو أي م ن التغير

.التعديلات المرتبطة بالمنشاة

10

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية  ي-بوابة الخدمات الإلكير ل التسج 

الاستثماري 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل  5

مستندات الخدمة

كاء بالتعديل المطلوب مصدقا م/خطاب1. ن قرار الشر

كاء من الغرفة التجارية أو السفارة السعودية للشر

.خارج المملكة

اطات2. كاء جدد يلزم توفير الاشير ي حال دخول شر
 
و ف

يك الجديد  وط التس: المتطلبات للشر جيل حسب شر

ي القسم 
 
.من هذا الدليل( 03.00)الواردة ف

ي حال إحلال الورثة3.
 
خطاب صادر عن المحكمة أو : ف

عي للو
رثة مكتب محاماة معتمد يبير  النصاب الشر

صص وكيفية توزيعه ومحددا به النسب المئوية لح

.الورثة بالمنشأة

وط وقيود الخدمة شر

كـاء وق▪ م المنشأة بإجراءات تعديل قرار الشر يد تلير 

يوما من تاريــــخ تعديل 30السجل التجاري خلال 

وزارة التسجيل الاستثماري، وإذا لم يتم ذلك يحق ل

ضع الاستثمار إعادة بيانات السجل الاستثماري للو

.السابق

يك)توافق إجمالىي نسبة ▪ كاء/الشر ديير  السعو( الشر

ورأس المال حسب الحدود الدنيا المحددة لنوع 

ي القسم الخامس من هذا الدليل
 
.النشاط ف

ي القسم ▪
 
اطات الخاصة الواردة ف تحقيق الاشير

.الخامس من هذا الدليل



ك تعديل معلومات تسجيل تمل3.2.5

كات غير السعودية العقار الشر

وصف الخدمة  

تعت  هذه الخدمة بطلبات التحديث بالتعديلات 

ي
كة  الأجنبية الع  ي تمت على الشر

ات التر ر والتغير

ي وزارة الاستثمار لغرض تم
 
لك مقيمة والمسجلة ف

ي
 
:العقار سواء كان التعديل ف

ي •
الكيان القانوب 

اسم المنشأة •

يك • جنسية الشر

يك•  اسم الشر

الموقع •

كاء • توزيــــع الحصص بير  الشر

كاء• دخول أو خروج شر

وط وقيود الخدمة شر

يوجد لا

متطلبات الخدمة

ي بيانات المفوض 
 
: التعديل ف

ي حال كان•
 
نسخة من الوكالة اضافة الى جواز ف

ي المفوض اجنت 

ي بيانات المنشأة 
 
:التعديل ف

ن نسخة من السجل التجاري اضافة الى صورة م•

جم من مكتب ترجمة معت مد عقد التأسيس مير

ومصادق عليه من السفارة السعودية

كاء  ي بيانات الشر
 
: التعديل ف

كاء / صورة من عقد التأسيس • قرار الشر

جم من مكتب ترجمة معتمد بالتعديلات مير

ومصادق عليه من السفارة السعودية
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المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية  تملك العقار–بوابة الخدمات الإلكير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل 5



وصف الخدمة

تقدم هذه الخدمة للمنشآت الاستثمارية 

ي ترغب ف
ي المسجلة لدى وزارة الاستثمار والتر

م الحصول على قرار موافقة بتملك العقار اللاز

خارج لها لممارسة أنشطتها الاقتصادية المسجلة

، وتشمل الأغراض التالية ي
 
: النطاق الجغراف

سكن العاملير  ▪

ممارسة الأنشطة▪

مستندات الخدمة

قة صورة رخصة البلدية بالبناء أو خطاب مواف1.

من البلدية، أو ما يوضح نوع استخدام الأرض

.المراد تملكها صادر من جهة رسمية

.صورة الصك المراد تملكه2.

الموافقة على تملك العقار 3.2.6

كات الاستثمارية خارج النط اق للشر

ي
 
الجغراف

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية  خدمات الوزارة–بوابة الخدمات الإلكير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل 5 

وط وقيود الخدمة شر

توافق الغرض من التملك مع النشاط ▪

الاقتصادي المسجل للمنشأة
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وصف الخدمة

ة أو تمكن هذه الخدمة المنشأة من التعديل بإضاف

ي سجلها الاستثماري بما يت
 
وافق حذف الأنشطة ف

أو ،(مقيد–متاح )الإجراءات المنظمة لنوع النشاط 

.أي من التعديلات المرتبطة بالمنشاة

مستندات الخدمة

تحقيق المتطلبات الخاصة بالنشاط المطلوب

ي القسم الخامس من 
 
إضافته وفقا لما  ورد ف

.هذا الدليل

وط وقيود الخدمة شر

اطات الخاصة بالنشاط المطلوب تحقيق الاشير

ي القسم الخامس من 
 
إضافته وفقا لما  ورد ف

.هذا الدليل

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية  ثماري التسجيل الاست-بوابة الخدمات الإلكير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

التسجيل / للأنشطة  المقيدة-أيام عمل5

الريادي

للأنشطة المتاحة -فوري 

تعديل على الأنشطة 3.2.7

13الاقتصادية



تعديل  معلومات/تحديث3.2.8

وبيانات المنشأة

وصف الخدمة 

ث تهدف هذه الخدمة إلى تزويد وزارة الاستثمار بتحدي

ي الكيان ال) حول بيانات المنشأة على سبيل المثال 
قانوب 

يك –اسم المنشأة – ضابط–الموقع –جنسية الشر

تحديد وبيانات المدير العام، وممثلىي المنشاة، و( الاتصال

مفوض مع الوزارة لاستلام الإشعارات والتبليغات 

والقرارات ونحوها؛ وكذلك تقديم الطلبات الخاصة 

. بالمنشأة للوزارة

مستندات الخدمة

حسب نوع التحديث المطلوب

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية  التسجيل الاستثماري-بوابة الخدمات الإلكير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يك / خفض رأس المال - أيام عمل5 ط ضاب/ جنسية الشر

الاتصال 

ي / اسم المنشأة -فوري 
موقع / الكيان القانوب 

زيادة رأس المال/ المنشأة
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إلغاء التسجيل3.2.9

وصف الخدمة  

ي 
تقدم هذه الخدمة لجميع المنشآت التر

لى ترغب بإلغاء التسجيل اختياريا، وتحتاج إ

قة خطابات تأييد للجهات الحكومية ذات العلا

. أةلتسهيل إنهاء إجراءاتها وتصفية المنش

مستندات الخدمة

لا يوجد

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية  التسجيل-بوابة الخدمات الإلكير

الاستثماري

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يومان عمل 

إفادة لغرض إلغاء 3.2.9.1

التسجيل اختياريا

إصدار قرار إلغاء 3.2.9.2

اختياري للتسجيل

وصف الخدمة 

ي ترغب 
تقدم هذه الخدمة لجميع المنشآت التر

إنهاء بإصدار قرار بإلغاء التسجيل اختياريا، وقامت ب

اخيص والشهادات  وشطب جميع السجلات والير

. المرتبطة بتسجيل  وزارة الاستثمار

مستندات الخدمة

شهادة شطب السجل التجاري أو إفادة بعدم 1.

.صدور سجل تجاري صادرة من وزارة التجارة

ئة تقديم إثبات إيقاف الرقم الممير  لدى هي2.

يبة والجمارك . الزكاة والض 

وط وقيود الخدمة شر

قبل التقديم على الخدمة يجب على المنشأة 

:التحقق من التالىي

.تصفية العمالة▪

.إغلاق موقع المنشأة وإيقاف ممارسة النشاط▪

و عدم العمل أو ممارسة النشاط بشكل مباشر أ▪
.غير مباشر

.شطب السجل التجاري من وزارة التجارة▪

ي▪ امات القامة للأطراف الخارج  ة إنهاء كافة الالير 

.ومن بينهم وزارة الاستثمار

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية  ثماري التسجيل الاست-بوابة الخدمات الإلكير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يومان عمل
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الغاء تسجيل تملك العقار 3.2.10

كات غير السعودية للشر

وصف الخدمة  

كة غير تعت  هذه الخدمة بالطلب المقدم من الشر

ي وزارة الاستثمار ب
 
عد السعودية لإلغاء تسجيلها ف

ة التحقق من عدم وجود عقارات مملوكة على المنشأ

امات ماليه عليها .أو أي الير 

وط وقيود الخدمة شر

عدم وجود عقار مملوك على المنشأة •

متطلبات الخدمة

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية  تملك العقار–بوابة الخدمات الإلكير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

فوري
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خدمات القيمة المضافة3.3

ي3.3.1 اتيج  برنامج المستثمر الاسير

وصف الخدمة ومزاياها

كات الوطنية والأجنبية المستوهو برنامج يقدم حزمة  فية من الخدمات والمزايا للشر

ي
 
ي السعودية بشكل يُسهم ف

 
ي موقع استثمر ف

 
تحسـير  لمعايير الأهلية المعلن عنها ف

تـب علــى البيئـة الاستثمارية ويفتح آفاق جديدة جاذبـة للاستثمار بهدف تعزيـز الثقة، و مـا يير

:ذلــك مــن تنويــــع النشاط الاقتصادي، وزيــادة الناتــج المحلــي ومنها

تقديم الدعم والحلول لتمكير  ▪

المستثمرين

ا)دعم إيجاد الكوادر السعودية ▪ (مير 

ي الأسواق▪
 
تطوير فرص الاستثمار ف

الدولية

دعم التواصل مع الحكومات الأجنبية▪

ي مجال الاستثمار
 
ف

استشارات بشأن حوافز الاستثمار▪

التوجيه بشأن فرص التمويل▪

اكات التجارية والاستث▪ مارية تطوير الشر

(المواءمة)

ي البحث والتطوير م▪
 
ع تعزيز التعاون ف

مراكز الأبحاث

دعم تطوير فرص الاستثمار▪

ة تقديم معلومات وبيانات اقتصادي▪

قطاعية متخصصة

لدول تقارير استثمارية متخصصة حسب ا▪

ي المملكة
 
الأجنبية المستثمرة ف

يعات والأن▪ ظمة الدعم الاستشاري للتشر

ي المملكة
 
ف

ي▪
اخيص المهت  ة دعم مخصص لإصدار الير

والتشغيلية

التوجيه بشأن المناطق الصناعية ▪

والاقتصادية

ات استشارات بشأن متطلبات التأشير▪

وإجراءاتها

استشارات بشأن متطلبات وإجراءات ▪

السعودة

أولوية حضور الفعاليات▪

ي الفعاليات▪
 
اكة ف الرعاية والشر

ة دورية لمتابعة تطورات القوانير  و▪ ة الأنظمنشر

ي المملكةالخاصة ب
 
الأعمال ف

ي برامج حكومية أخرى لأبرز المستث▪
 
مرين العضوية ف

ة من القطاع الخاص▪ الحصول على منتجات ممير 

دعم خاص من خلال مدير علاقات مُخصص▪

ة▪ تسهيل الحصول على الإقامة الممير 

فرص للتواصل مع صناع القرار وأبرز ▪

ي المملكة 
 
المستثمرين ف

ة لإبداء ملاحظات ومرئيات▪ قنوات ممير 

المستثمرين

نامج ي التر
ز
ك ف :أبرز المزايا الإضافية للمشت 
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مستندات الخدمة

ي نموذج 
 
إرفاق المستندات المطلوبة ف

ي
وب  .تقديم الطلب الإلكير

وط وقيود الخدمة شر

ي موقع وزارة الاستثمار1.
 
.التسجيل ف

نيف تحقيق معايير الأهلية بناء على تص2.

.المنشأة

معايت  الأهلية

ي برامج حكومية ▪
 
كات المسجلة ف الشر

.بارزة

كة والأثر الاقتصادي▪ .حجم الشر

اتيجية▪ كات الاسير .الشر

ايت  المستوفية لمع)الفئات المستهدفة 

(الأهلية

كات الوطنية▪ .الشر

ي وزارة ▪
 
كات الأجنبية المسجلة ف الشر

.الاستثمار

ي المملكة▪
 
كات الغير مسجلة ف .الشر

المقابل المالي للخدمة

م المنشأة بدفع المقابل المالىي 
ن إ–تلير 

وفق ما تحدده الوزارة عند اعتماد آلية -وجد

يوما من تاريــــخ 30تصنيف الخدمات  خلال مهلة 

إشعارها بالتصنيف والمقابل المالىي 

.المستحق عليها

مكان التقديم على الخدمة

ونية  المستثمر -بوابة الخدمات الإلكير

ي  اتيج  الاسير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل10

نامج والخدمات للمزيد من التفاصيل عن التر

هناالمقدمة 
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ا 3.3.2 مير 

وصف الخدمة ومزاياها

اتيجية الوطنية للاسـتثمار ويــهدف إل ا برنامج رائد ضمن مبادرات الإسـت  ز ى تعزيز مـت 

ي المملكة ال
ز
عربية تجربة المستثمر من خلال رحلة استثمارية سلسة ومتكاملة ف

ون نامج خدمات ذات القيمة المضافة من خلال بوابة إلكت  ية السعودية، يقدم التر

ي القطاع الخمحوكمة
ز
اص، تسهل للمستثمرين الوصول إل مزودي خدمات الأعمال ف

.مةمما يعزز كفاءة البيئة الاستثمارية ويدعم بيئة أعمال تنافسية ومستدا

تحليل السوق▪

ي▪ رأس المال البشر

خدمات التعليم▪

إقامة شبكات العلاقات والفعاليات▪

خدمات التأمير ▪

العقار▪

الخدمات المالية والمحاسبية▪

ائب والامت▪ ثالالشؤون القانونية والض 

دعم الأعمال▪

الاتصالات وتقنية المعلومات▪

جخدمات  ▪ يةوالخدمات اللوجستالكونسير

التسويق والعلاقات العامة▪

:أنواع الخدمات

ا حزمة متنوعة من الخدمات ضمن  ز محفظة خدمات  للمستثمرين 12يقدم برنامج مت 

ز والأجانب وهي :المحليي 

مستندات الخدمة

لا يوجد

وط وقيود الخدمة شر

ي موقع 
 
التسجيل ف

وزارة الاستثمار

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد

مكان التقديم على 

الخدمة

ونية  نامج بر–البوابة الإلكير

ا مير 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل 5

للمزيد من التفاصيل عن 

نامج والخدمات المقدمة  التر

هنا
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وصف الخدمة 

مواءمة المستثمرين هي منصّة تربط القطاع

يل الخاص بفرص استثمارية واعدة، عي  تقديم دل

كات وإتاحة طرح ومشاركة الفرص  شامل للشر

ّ
ي بيئة موثوقة وآمنة، تمك

 
ن الاستثمارية ف

كاء  الخدمة المستثمرين من الوصول إلى شر

اتيجيير  وبناء علاقات استثمارية فعّا
لة تسهم اسير

ي تحقيق النمو والتوسع 
 
ف

متطلبات الخدمة

ي خدمة مواءمة المستثمرين •
 
التسجيل ف

وط وقيود الخدمة شر

كة ل/ طرح الفرص الاستثمارية • دليل إضافة الشر

كات من خلال خدمة مواءمة المستثمري ن الشر

للمستثمرين المتواجدين بالمملكة 

والمستثمرين المحليير  

مرين المشاركة بالفرص الاستثمارية للمستث•

الحاليير  والمستقبليير  

المقابل المالي للخدمة

لا يوجد 

مكان التقديم على الخدمة

ونية لخدمة مواءمة المستث مرين  البوابة الالكير

Investors MatchMakings

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل 3
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خدمات الجهات الحكومية : 04.00

بمراكز الخدمة الشاملة
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وزارة العدل04.01

وصف الخدمة  

كاتالخدمةهذهتقدم يللشر
يترغبالتر

 
ف

.اعمالهالمتابعةلمفوضير وكالاتإصدار

مستندات الخدمة

.صورة  السجل التجاري1.

.اثبات هوية مقدم الطلب وصفته 2.

.عقد التأسيس3.

وط وقيود الخدمة شر

ي▪
وب  ا يجب إرفاق رقم الطلب المعبأ الكير

.على موقع وزارة العدل

رة تعبئة نموذج  الوكالة المعتمد من وزا▪

ونيا . العدل الكير

ي خدمة أبشر لمن يحمل ▪
 
تسجيل ف

ة زائر برقم الحدود .تأشير

المقابل المالي للخدمة

لتسديد الرسوم الخاصة بالجهة 

.الحكومية مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

مراكز الخدمة الشاملة

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

إصدار وكالات04.01.01

الرهن الصناعي04.01.02

وصف الخدمة 
كات الصناعية ال ي تقدم هذه الخدمة للشر

بر
ي الرهن للحصول على تسهيلات

 
أو ترغب ف
. خدمات معينة

مستندات الخدمة
.صورة او رقم السجل التجاري1.
كات 2. يات وجود صلاح)عقد التأسيس للشر

كة بالرهن والتوقيع عن  لمدير الشر
كة عية بالنص على( الشر أو وكالة شر
.الرهن

ي حالة وجود عقار ضمن المطلوب 3.
 
ف

الموجودات المطلوب رهنها يرفق أصل
. الصك

تقديم خطاب بطلب تأييد وزارة 4.
.الاستثمار على الرهن المطلوب

.اعيتقديم خطاب صندوق التنمية الصن5.
. تقديم بيان بالأعيان المرهونة6.

وط وقيود الخدمة شر
يلزم أن يتضمن خطاب موافقة وزارة 
الاستثمار على الرهن المطلوب، مع تحدد

خه رقم الصك وتاري–العقار المطلوب رهنه 
ي طلبت موافقة–مثلا 

مع ذكر الجهة التر
...(.محكمة، )وزارة الاستثمار 

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي
.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

(الدمام-جدة)مراكز الخدمة الشاملة

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد
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وصف الخدمة  

ي
 
ي ترغب ف

كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

–ة ورث)توثيق عقد تأسيس جديد أو معدل لـ 

ي–قاصر 
(.حكم قضاب 

مستندات الخدمة

كاء وعقد 1. تقديم اثبات الهوية للشر

كات وآخر تعديل لها إن التأسيس للشر

أو تقديم أصل الوكالة مصدقة . وجد

كاء  جمة من جميع الشر ومختومة ومير

كة أو مديرها مقيدة بالصفة  بالشر

. يسالاعتبارية بالتوقيع على عقود التأس

ت تفويض مصدق لمقدم الطلب مع اثبا2.

هوية المفوض أو تقديم أصل الوكالة

جمة عية مصدقة ومختومة ومير . الشر

ي حال كان الطلب يخص3.
 
صك حض الورثة ف

.الورثة أو قض

ة وكالات من ولىي أمر القاصر وصك الولاي4.

ي حال كان -
 
اذن دخول او خروج قاصر ف

.الطلب للقض

ان صك الحكم بالصيغة التنفيذية إذا ك5.

ي
.الطلب يخص الحكم القضاب 

وط وقيود الخدمة شر

: الورثة

يل مثلا الحصص العينية لابد أن تذكر بالتفص▪

( ةالقيم-الموديل-النوع)السيارات يذكر 

ي والمنشآت إن كانت مستأجرة أ
و والمباب 

كاء .مقدمة من الشر

ك ص)تعديل التسجيل الاستثماري حسب ▪

ي
(.إحلال الورثة، خطاب المكتب القانوب 

.حضور الورثة أو الوكيل عنهم▪

: القصر

. ةالحضور عن القض إما بالوكالة أو بالولاي

: الأحكام القضائية

ن خطاب من محكمة الأحوال الشخصية يتضم

الموافقة على اذن التعديل المطلوب سواء

...بيع او تنازل إلخ

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ي حال كان (جدة)مراكز الخدمة الشاملة 
 
، ف

(. القض-الورثة )الطلب لـ 

ي حال كا(الدمام)مراكز الخدمة الشاملة 
 
ن ، ف

(. يةالأحكام القضائ-القض-الورثة )الطلب لـ 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يومان عمل

توثيق عقود 04.01.03

كات تأسيس الشر
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وصف الخدمة  

ي
 
ي ترغب ف

كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

-صرالق-الورثة )توثيق عقد تأسيس معدل لـ 

(.الأحكام القضائية

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري1.

تقديم عقد التأسيس مصدق من وزارة2.

رقم الطلب من وزارة التجارة ان )التجارة 

(.وجد

كاء وعقد 3. تقديم اثبات الهوية للشر

كات وآخر تعديل لها إن التأسيس للشر

أو تقديم أصل الوكالة مصدقة . وجد

كاء  جمة من جميع الشر ومختومة ومير

كة أو مديرها مقيدة بالصفة  بالشر

. يسالاعتبارية بالتوقيع على عقود التأس

ت تفويض مصدق لمقدم الطلب مع اثبا4.

هوية المفوض أو تقديم أصل الوكالة

جمة عية مصدقة ومختومة ومير . الشر

ي حال كان الطلب يخص5.
 
صك حض الورثة ف

.الورثة أو قض

ة وكالات من ولىي أمر القاصر وصك الولاي6.

ي حال كان -
 
اذن دخول او خروج قاصر ف

.الطلب للقض

ان صك الحكم بالصيغة التنفيذية إذا ك7.

ي
.الطلب يخص الحكم القضاب 

وط وقيود الخدمة شر

: الورثة

يل مثلا الحصص العينية لابد أن تذكر بالتفص▪

( ةالقيم-الموديل-النوع)السيارات يذكر 

ي والمنشآت إن كانت مستأجرة أ
و والمباب 

كاء .مقدمة من الشر

ك ص)تعديل التسجيل الاستثماري حسب ▪

ي
(.إحلال الورثة، خطاب المكتب القانوب 

.حضور الورثة أو الوكيل عنهم▪

: القصر

. ةالحضور عن القض إما بالوكالة أو بالولاي

: الأحكام القضائية

ن خطاب من محكمة الأحوال الشخصية يتضم

الموافقة على اذن التعديل المطلوب سواء

...بيع او تنازل إلخ

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ي حال كان (جدة)مراكز الخدمة الشاملة 
 
، ف

(. القض-الورثة )الطلب لـ 

ي حال كا(الدمام)مراكز الخدمة الشاملة 
 
ن ، ف

(. يةالأحكام القضائ-القض-الورثة )الطلب لـ 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يومان عمل

س توثيق عقد تأسي04.01.04

معدل
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الإفراغ العقاري04.01.05

وصف الخدمة  

بات تتيح هذه الخدمة إمكانية تسجيل طل

الإفراغ العقاري بعد استكمال متطلبات

ة .خدمة بيع وتملك العقار مباشر

مستندات الخدمة

.صورة او رقم السجل التجاري1.

.صورة او رقم هوية مقدم الطلب2.

.صورة صك العقار3.

وط وقيود الخدمة شر

ي ▪
ز
يجب أن يكون الصك محدث وف

.حدود مدينة مقدم الطلب

ن يجب ان لا تزيد مساحة التملك ع▪

.مت  مربــع( 10,000)

ي حال كان مقدم الطلب ▪
ز
ف

الوكيل، يجب تقديم الوكالة 
كة والهوية الوطنية أو مدير الشر

كة وأن  فيلزم إرفاق عقد الشر

اء وبيع  يكون له صلاحيات شر

.العقار

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة 

الحكومية مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

(جدة)مراكز الخدمة الشاملة 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

توثيق استخدام 04.01.06

العلامات التجارية 

وصف الخدمة 

ي توث
 
ي ترغب ف

كات التر يق تقدم هذه الخدمة للشر

.استخدام العلامات التجارية

مستندات الخدمة

.صورة السجلات التجارية1.

ي حال كان الكي2.
 
ان نسخة من عقود التأسيس ف

كة .شر

ي حال حضور أصحاب الصلاحية 3.
 
الهويات ف

او –المسجلير  بعقد التأسيس والسجل التجاري

عية للوكيل والهوية .الوكالات الشر

وط وقيود الخدمة شر

.يلزم احضار خطاب الملكية الفكرية

المقابل المالي للخدمة

مة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية مقد

.الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

(الدمام-جدة)مراكز الخدمة الشاملة 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

25



وصف الخدمة  

كاتالخدمةهذهتقدم المؤسساتأوللشر

ي
رفطوبير بينهالدينإقراربعملترغبالتر

.قائمدينمنذمةابراءاوآخر

مستندات الخدمة

.صورة السجلات التجارية1.

ي حال كان2.
 
نسخة من عقود التأسيس ف

كة .الكيان شر

ي حال حضور أصحاب 3.
 
الهويات ف

س الصلاحية المسجلير  بعقد التأسي

عي–والسجل التجاري 
ة او الوكالات الشر

. للوكيل والهوية

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة 

.الحكومية مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

(جدة)مراكز الخدمة الشامل 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

الرهن العقاري وفك 04.01.08

الرهن العقاري 

وصف الخدمة 

ي ترغب 
كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

برهن العقار الخاص بها او فك الرهن 

. لصكوكها

مستندات الخدمة

.صورة السجلات التجارية1.

ي حال كا2.
 
ن نسخة من عقود التأسيس ف

كة . الكيان شر

ي حال حضور أصحاب 3.
 
الهويات ف

س الصلاحية المسجلير  بعقد التأسي

عي–والسجل التجاري 
ة او الوكالات الشر

. للوكيل والهوية

وط وقيود الخدمة شر

خطاب من الجهة الراهنة

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

(جدة)مراكز الخدمة الشاملة

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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تعديل الصكوك 04.01.09

وصف الخدمة  

كاتالخدمةهذهتقدم يللشر
ترغبالتر

يبتعديل
 
.ابهالخاصةالعقاريةالصكوكف

مستندات الخدمة

. صورة السجلات التجارية1.

ي حال كان2.
 
نسخة من عقود التأسيس ف

كة . الكيان شر

ي حال حضور أصحاب 3.
 
الهويات ف

س الصلاحية المسجلير  بعقد التأسي

عي–والسجل التجاري 
ة او الوكالات الشر

. للوكيل والهوية

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة 

.الحكومية مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

(جدة)مراكز الخدمة الشامل 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

تحديث الصكوك 04.01.10

وصف الخدمة 

ي ترغب 
كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

ي الصكوك العقارية الخاصة ب
 
. هابتحديث ف

مستندات الخدمة

.صورة السجلات التجارية1.

ي حال كان 2.
 
نسخة من عقود التأسيس ف

كة .الكيان شر

ي حال حضور أصحاب الصلاحية3.
 
الهويات ف

المسجلير  بعقد التأسيس والسجل 

عية للوكي–التجاري 
ل او الوكالات الشر

. والهوية

. صورة الصك المراد تحديثه او رقمه4.

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية لوزارة العدل ▪ . (ناجز)البوابة الالكير

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
باستقبالك ف

( .جدة)

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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المديرية العامة للجوازات04.02

وصف الخدمة  

كات الذين  تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر

ة خروج وعودة جديدة للملا ي تأشير
 
ك يرغبون ف

 مستثمر ، مدير عام رئيس)أو المدراء  للمهن 

. ومرافقيهم( تنفيذي رئيس مجلس إدارة

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري ساري المفعول1.

.صورة  السجل الاستثماري ساري المفعول2.

.صورة الإقامة والجواز3.

.صورة إقامة رب الأشة4.

وط وقيود الخدمة شر

د المعتم( الجوازات الموحد)تعبئة نموذج ▪

من المديرية العامة للجوازات، واعتماد 

. النموذج من قبل مركز الخدمة

تقدم هذه الخدمة عن طريق نظام ابشر ▪

ي حال عدم إمكانية تقدي)او مقيم 
 
م وف

(.الطلب يجب احضار ما يثبت ذلك

المقابل المالي للخدمة

ة لتسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪  نةمنصة أبشر لمه)البوابة الالكير

(. امنصة مقيم للمهن العلىي–مستثمر 

ونية ▪ الخدمات -بوابة الخدمات الالكير

. المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

ة خروج وعودة04.02.01 تأشير

ي 04.02.02
ة خروج نهاب  تأشير

للمستثمر والمهن العليا

وصف الخدمة 
كات الذي ن تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر

ي للملا
ة خروج نهاب  ي تأشير

 
ك يرغبون ف

مستثمر ،مدير عام ،رئيس ) والمهن
. فقط( تنفيذي، رئيس مجلس إدارة

مستندات الخدمة
.صورة السجل التجاري1.
.أصل وصورة الإقامة2.
.أصل وصورة جواز السفر3.
.صورة السجل الاستثماري4.

وط وقيود الخدمة شر
ة خروج▪ ي حال طلب المستثمر تأشير

 
ف

ي مع استمرار المنشاة ، يجب عل
يه نهاب 

كة وتوث يق تقديم ما يثبت التخارج شر
يع عقد لتأسيس أو تعيير  وكيل لتوق

ار عقد التأسيس بخروج المستثمر واحض
لية الذي ن خطاب مخالصة للعمالة المي  

.على كفالته

مد المعت( الجوازات الموحد)تعبئة نموذج ▪
.  من المديرية العامة للجوازات

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي
.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة
حضوري لمهنة مستثمر لدى الجهة ▪

.ةمراكز الخدمة الشامل-مقدمة الخدمة 

ونية ▪ الخدمات-بوابة الخدمات الالكير
.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد
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وصف الخدمة  

كات  تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر

ي
ي الغاء تأسر

 
رة والعاملير  الذين يرغبون ف

.الخروج والعودة صادرة مسبقا

مستندات الخدمة

.تقديم خطاب من المنشأة بالطلب1.

.صورة السجل التجاري2.

.صورة السجل الاستثماري3.

وط وقيود الخدمة شر

ة أكير من ▪ شهور  3إذا مض  على التأشير

تب على ي حال عدم الاستفادة منها يير
 
ف

ريال سعودي عن طريق ( 1000)ذلك غرامة 

.السداد بالضاف الآلىي

تقدم هذه الخدمة عن طريق نطام ابشر او▪

ي حال عدم امكانية الاصدار )مقيم 
 
وف

(.يجب إحضار ما يثبت ذلك

.عمل

ة الخروج 04.02.03 الغاء تأشير

والعودة 

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ صة من–منصة أبشر)البوابة الالكير

(.مقيم

ونية ▪ الخدمات -بوابة الخدمات الالكير

.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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اصدار اقامة جديدة04.02.04

وصف الخدمة 

كات الذين  تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر

ي اصدار اقامة جديدة
 
.يرغبون ف

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري ساري المفعول1.

صورة السجل الاستثماري ساري 2.

. المفعول

ة الدخول3. .صورة جواز السفر مع تأشير

وط وقيود الخدمة شر

ي حال طلب إصدار إقامة المدير العام ▪
 
ف

يجب تقديم صورة من السجل التجاري 

.مضاف فيه اسم المدير العام

ي حال طلب إصدار إقامة المدير العام، ▪
 
ف

يلزم اصدار كرت عمل من الموقع 

ية وال ي لوزارة الموارد البشر
وب  تنمية الالكير

.الإجتماعية

ي مرسل▪
وب  ي شامل الكير وجود كشف طت 

.للمديرية العامة للجوازات

ي مرسل ▪
وب  ي الكير  طت 

وجود تامير 

.للمديرية العامة للجوازات

المعتمد( الجوازات الموحد)تعبئة نموذج ▪

من المديرية العامة للجوازات، واعتماد 

. النموذج من قبل مراكز الخدمة الشاملة

تقدم هذه الخدمة عن طريق نطام ابشر ▪

ي حال عدم امكانية الاصدار)او مقيم 
 
وف

(.يجب إحضار ما يثبت ذلك

.

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ صة من–منصة أبشر)البوابة الالكير

(.مقيم

ونية ▪ الخدمات -بوابة الخدمات الالكير

.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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اصدار اقامة جديدة04.02.04

وصف الخدمة 

كات الذين  تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر

ي اصدار اقامة جديدة
 
.يرغبون ف

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري ساري المفعول1.

صورة السجل الاستثماري ساري 2.

. المفعول

ة الدخول3. .صورة جواز السفر مع تأشير

وط وقيود الخدمة شر

ي حال طلب إصدار إقامة المدير العام ▪
 
ف

يجب تقديم صورة من السجل التجاري 

.مضاف فيه اسم المدير العام

ي حال طلب إصدار إقامة المدير العام، ▪
 
ف

يلزم اصدار كرت عمل من الموقع 

ية وال ي لوزارة الموارد البشر
وب  تنمية الالكير

.الإجتماعية

ي مرسل▪
وب  ي شامل الكير وجود كشف طت 

.للمديرية العامة للجوازات

ي مرسل ▪
وب  ي الكير  طت 

وجود تامير 

.للمديرية العامة للجوازات

المعتمد( الجوازات الموحد)تعبئة نموذج ▪

من المديرية العامة للجوازات، واعتماد 

. النموذج من قبل مراكز الخدمة الشاملة

تقدم هذه الخدمة عن طريق نطام ابشر ▪

ي حال عدم امكانية الاصدار)او مقيم 
 
وف

(.يجب إحضار ما يثبت ذلك

.

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ صة من–منصة أبشر)البوابة الالكير

(.مقيم

ونية ▪ الخدمات -بوابة الخدمات الالكير

.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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اصدار اقامة 04.02.05

للسائق الخاص أو الخادمة

وصف الخدمة  

كات الذين تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر

ي اصدار اقامة جديدة للسائق 
 
يرغبون ف

لية .الخاص أو الخادمة المي  

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري ساري المفعول1.

.صورة السجل الاستثماري2.

.صورة جواز سفر3.

.صورة إقامة صاحب العمل4.

وط وقيود الخدمة شر

تقدم هذه الخدمة عن طريق نطام ابشر ▪

ي حال عدم امكانية الاصد)او مقيم 
 
ار وف

(.يجب إحضار ما يثبت ذلك

ي مرس▪
وب  ي شامل الكير ل وجود كشف طت 

.للمديرية العامة للجوازات

ن المعتمد م( اصدار اقامة)تعبئة نموذج ▪

.المديرية العامة للجوازات

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ صة من–منصة أبشر)البوابة الالكير

(.مقيم

ونية ▪ الخدمات -بوابة الخدمات الالكير

المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

فصل تابع بإقامة 04.02.06

مستقلة

وصف الخدمة 
كات  تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر
ي فصل تاب

 
ع والعاملير  الذين يرغبون ف

.لهم بإقامة مستقلة

مستندات الخدمة
.صورة السجل التجاري1.
.صورة السجل الاستثماري2.
.صورة جواز السفر3.
.أصل اقامة رب الأشة4.
ور إثبات الدراسة بالنسبة للأبناء الذك5.

.عاما( 18)لمن بلغ 
تعهد بعدم الزواج للبنات لمن يبلغ 6.

. عاما( 18)عمرها عن 

وط وقيود الخدمة شر
( تقلةفصل تابع بإقامة مس)تعبئة نموذج ▪

.المعتمد من المديرية العامة للجوازات

تقديم هذه الخدمة عن طريق أبشر أو ▪
ي حال عدم امكانية الإصدار)مقيم 

 
وف

(.يجب احضار ما يثبت ذلك

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي
.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة
ونية ▪ الخدمات-بوابة الخدمات الالكير

.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ونية ▪ نصة م–منصة أبشر)البوابة الالكير
(.مقيم

ي حال واجهتك مشكلة تقنية ، نس▪
 
عد ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
.لةباستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد
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تجديد الاقامة 04.02.07

وصف الخدمة  

كاتلأصحابالخدمةهذهتقدم الذينالشر

ييرغبون
 
أوللملاكجديدةاقامةاصدارف

.لهموالمرافقير المدراء

مستندات الخدمة
.صورة السجل التجاري1.

. صورة السجل الاستثماري2.

.صورة الإقامة والجواز3.

وط وقيود الخدمة شر

ي حال تجديد الإقامة للمدير العام يجب 
 
ف

:تقديم التالىي

.كرت العمل▪

سجل تجاري يحتوي على اسم المدير ▪

.العام

د المعتم( تجديد الإقامة)تعبئة نموذج ▪

.من المديرية العامة للجوازات

ي مرسل ▪
وب  ي الكير  طت 

وجود تأمير 

.للمديرية العامة للجوازات

تقدم هذه الخدمة عن طريق نطام ابشر ▪

ي حال عدم امكانية الاصد)او مقيم 
 
ار وف

(.يجب إحضار ما يثبت ذلك

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ صة من–منصة أبشر)البوابة الالكير

(.مقيم

ونية ▪ الخدمات -بوابة الخدمات الالكير

.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

اسقاط الاقامة لمن04.02.08

غادر ولم يعد

وصف الخدمة 
ي ترغب 

تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

ن بإلغاء الاقامة  للمستثمر او المدراء مم
غادر خارج المملكة ولم يعد خلال مهلة 

ة .التأشير

مستندات الخدمة

.صورة أو رقم السجل التجاري1.
. صورة السجل الاستثماري2.
.أصل الاقامة3.

وط وقيود الخدمة شر
ط أن يقدم الطلب بعد انتهاء ▪ يشير

ة العودة بـ  .يوما( 31)تأشير

سداد الغرامة المالية لفقدان الإقامة▪
.ريال سعودي( 1000)

تقديم خطاب على مطبوعات المنشأة ▪
بالخدمة المطلوبة مصدق من الغرفة 

.التجارية

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي
.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة
ونية ▪ الخدمات-بوابة الخدمات الالكير

.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية ، نس▪
 
عد ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
.لةباستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد
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إصدار بدل فاقد 04.02.09

للإقامة

وصف الخدمة 

كات  تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر

ي اصدار بدل ف
 
اقد والعاملير  الذين يرغبون ف

.للإقامة

مستندات الخدمة

.صورة أو رقم السجل التجاري1.

.صورة السجل الاستثماري2.

.صورة الإقامة ان وجد3.

وط وقيود الخدمة شر

المعتمد من  (اصدار الإقامة)تعبئة نموذج ▪

.المديرية العامة للجوازات

من المعتمد( فقدان الإقامة)تعبئة نموذج ▪

.المديرية العامة للجوازات

.

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ الخدمات -بوابة الخدمات الالكير

.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

إضافة تابع لرب 04.02.10

الأشة

وصف الخدمة 

كات الذي ن تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر

ي إضافة تابع لرب الأشة
 
.يرغبون ف

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري1.

.صورة السجل الاستثماري2.

ة لمن 3. صورة جواز سفر مع التأشير

ة إقامة مع رب الأشة .قدموا بتأشير

.صورة إقامة رب الأشة4.

وط وقيود الخدمة شر

كان يجب تقديم صورة شهادة الميلاد إذا▪

التابع من مواليد المملكة العربية 

.السعودية

ن المعتمد م( إضافة تابع)تعبئة نموذج ▪

.المديرية العامة للجوازات

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ الخدمات-بوابة الخدمات الالكير

.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية ، نس▪
 
عد ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
.لةباستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد
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طلب برنت04.02.11

وصف الخدمة 

ي ترغب طل
ب تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

.برنت عنها لتقديمة لجهات حكومية أخرى

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري1.

.صورة السجل الاستثماري2.

ن خطاب من المنشأة بطلب برنت مصدق م3.

.الغرفة التجارية

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ صة من–منصة أبشر)البوابة الالكير

(.مقيم

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
باستقبالك ف

( .الرياض–جدة )

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

البصمة الحيوية04.02.12

وصف الخدمة 

ي ترغب 
تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

ي ادخال البصمة للمستثمرين والمد
 
.راءف

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري1.

.صورة السجل الاستثماري2.

.أصل وصورة الجواز3.

ي4.
.مأصل وصورة الإقامة بالنسبة للمقر

وط وقيود الخدمة شر

.لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

(. الرياض-جدة)مراكز الخدمة الشاملة 

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد
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تحديث معلومات 04.02.13

جواز السفر

وصف الخدمة  

كاتلأصحابالخدمةهذهتقدم الشر

ييرغبونالذينوالمدراء
 
تبياناتعديلف

.السفرجواز

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري1.

.صورة السجل الاستثماري2.

إحضار الجواز القديم والجواز الجديد 3.

.مع الأصل

.أصل الاقامة4.

وط وقيود الخدمة شر

(تحديث معلومات الجواز)تعبئة نموذج ▪

 .المعتمد من المديرية العامة للجوازات

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ الخدمات -بوابة الخدمات الالكير

.المديرية العامة للجوازات-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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ل نقل كفالة وتعدي04.02.14

المهن العليا

وصف الخدمة  

يللمنشآتالخدمةهذهتقدم
يفترغبالتر

االعلىيللمهنالمهنةتعديلأوكفالةنقل

لسمجرئيس–تنفيذيرئيس–عاممدير)

.(الإدارة

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري1.

.صورة السجل الاستثماري2.

.أصل وصورة جواز سفر3.

.أصل وصورة الاقامة4.

تقديم خطاب تنازل من رب العمل 5.

.السابق مصدق من الغرفة التجارية

تقديم خطاب من المنشأة لتعديل 6.

.المهنة ونقل الكفالة

تقديم موافقة مكتب وزارة الموارد7.

ية والتنمية الاجتماعية على نقل  البشر

خدمات وافد بحسب الخدمة رقم 

من هذا الدليل وتعديل ( 04.03.02)

( 04.03.04)المهنة بحسب الخدمة رقم 

.من هذا الدليل

تفويض مصدق لمقدم الطلب مع 8.

عي
.ةاثبات هوية المفوض أو وكالة شر

وط وقيود الخدمة شر

ونية لموافق▪ ة انهاء الاجراءات الالكير

.رب العمل

نقل كفالة وتعديل)تعبئة نموذج ▪

المعتمد من المديرية ( المهنة

.العامة للجوازات

المقابل المالي للخدمة

مية تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكو

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ منصة –منصة أبشر)البوابة الالكير

(.مقيم

ونية ▪ ات الخدم-بوابة الخدمات الالكير

.زاتالمديرية العامة للجوا-الحكومية 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نس▪
 
عد ف

ي مراكز الخدمة الش
 
.املةباستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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ق نقل الخدمات للسائ04.02.15

الخاص أو الخادمة

وصف الخدمة 

كات الذين  تقدم هذه الخدمة لأصحاب الشر

ي نقل كفالة للسائق الخاص أو
 
يرغبون ف

.الخادمة

مستندات الخدمة

.صورة السجل التجاري1.

.صورة السجل الاستثماري2.

.أصل وصورة الجواز3.

.صورة إقامة رب العمل الجديد4.

خطاب تنازل من رب العمل السابق مصدق5.

.من المديرية العامة للجوازات

.صورة رخصة القيادة للسائق الخاص6.

كشف حساب بنكي أو برنت بالراتب من7.

. التأمينات الاجتماعية

وط وقيود الخدمة شر

ن المعتمد م( نقل كفالة)تعبئة نموذج ▪

.المديرية العامة للجوازات

( دمسان)تقديم الطلب مسبقا بمنصة ▪

والحصول على الموافقة قبل مراجعة 

.المديرية العامة للجوازات

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ نصة م–منصة أبشر)البوابة الالكير

(.مقيم

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسع▪
 
د ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
لة باستقبالك ف

(.الرياض–جدة )

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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ية 04.03 وزارة الموارد البشر

والتنمية الاجتماعية

وصف الخدمة  

يللمنشآتالخدمةهذهتقدم
يترغبالتر

 
ف

.بياناتهاتحديث

مستندات الخدمة
.صورة السجل الاستثماري1.

.صورة السجل التجاري2.

(. إن وجد)ترخيص جهة الاختصاص 3.

.صورة رخصة البلدية4.

وط وقيود الخدمة شر

وجود مفوض سعودي مسجل ▪

كمستخدم منشأة او مدير حساب 

ونية .بالخدمات الالكير

المقابل المالي للخدمة

ة لتسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية لوزارة الموارد الب▪ ية البوابة الالكير شر

.والتنمية الاجتماعية

ونية ▪ الخدمات -بوابة الخدمات الالكير

ية والت-الحكومية  نمية وزارة الموارد البشر

.الاجتماعية

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

تحديث بيانات04.03.01
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نقل خدمات وافد04.03.02

وصف الخدمة 

ي
 
ي ترغب ف

تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

. نقل خدمات وافد لها

مستندات الخدمة

تقديم خطاب الى ممثل وزارة الموارد 1.

ي
ية والتنمية الاجتماعية يق  د برغبة البشر

د المنشأة طالبة نقل الخدمة بنقل الواف

.ةللعمل لديها مصدق من الغرفة التجاري

خطاب تنازل من المنشأة السابقة على 2.

.مطبوعاتها مصدق من الغرفة التجارية

إقرار من الوافد صاحب الشأن بالموافقة3.

.بنقل الكفالة

.صورة السجل الاستثماري4.

.صورة السجل التجاري5.

.صورة الإقامة6.

. صورة جواز السفر7.

تفويض مصدق لمقدم الطلب مع اثبات8.

عية .هوية المفوض أو وكالة شر

وط وقيود الخدمة شر

ى نقل الكفالة يتم عن طريق منصة قو▪

ز ية والي  مية التابعة لوزارة الموارد البشر

. الاجتماعية

ز ▪ تقدم الخدمة فقط للمرافقي 

ز ومن لديهم مشكلة بال نظام والتابعيي 

ي 
ز
ونية ف عتر بوابة الخدمات الإلكت 

منصة قوى التابعة لوزارة الموارد 

ية والتنمية الاجتماعية .البشر

ن المعتمد م( نقل خدمات) تعبئة نماذج ▪

ية والتنمية  وزارة الموارد البشر

.الاجتماعية

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ الخدمات-بوابة الخدمات الالكير

ية -الحكومية  وزارة الموارد البشر

.والتنمية الاجتماعية

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسع▪
 
د ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
لة باستقبالك ف

(.الرياض–جدة )

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يومان عمل
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تعديل الاسم 04.03.03

التجاري

وصف الخدمة 

ي
 
ي ترغب ف

تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

. تعديل مسم المنشأة المسجلة

مستندات الخدمة

د صورة من السجل  الاستثماري قبل وبــع1.

.التعديل

صورة من السجل التجاري قبل وبعد 2.

. التعديل

صورة من عقد التأسيس قبل وبعد 3.

. التعديل

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ الخدمات-بوابة الخدمات الالكير

ية -الحكومية  وزارة الموارد البشر

.والتنمية الاجتماعية

ونية لوزارة الموارد ▪ البوابة الالكير

ية والتنمية الاجتماعية ة منص)البشر

(.قوى

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسع▪
 
د ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
لة باستقبالك ف

(. الرياض-جدة)

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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تغيير المهن 04.03.04

(المهن العليا)

وصف الخدمة 

ي ترغب 
كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

ي)بالتعديل للمهن العليا 
س مدير عام ، رب 

(.تنفيذي ، رئيس مجلس إدارة

مستندات الخدمة

.صورة السجل الاستثماري1.

.صورة السجل التجاري2.

. صورة عقد التأسيس3.

خطاب طلب تعديل مهنة على 4.

كة مصدق من الغرفة  مطبوعات الشر

.التجارية

.إقرار من الوافد بطلب تغيير المهنة5.

.صورة الإقامة6.

.صورة هوية مقدم الطلب7.

وط وقيود الخدمة شر

ت يتم تقديم الطلب عي  بوابة الخدما▪

ي منصة قوى التابعة
 
ونية ف الإلكير

ية والتنمية  لوزارة الموارد البشر

. الاجتماعية

ي حال تعير تقديم الطلب عي  المنص▪
 
ة ف

يتم التقديم يدويا أو عي  الخدمات 

ونية لوزارة الاستثمار مع ارف اق الالكير

. الملاحظة الظاهرة

وجود مفوض سعودي مسجل ▪

كمستخدم منشأة او مدير حساب 

ونية .بالخدمات الالكير

ن المعتمد م( نقل خدمات) تعبئة نماذج ▪

ية والتنمية  وزارة الموارد البشر

.الاجتماعية

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية لوزارة الموارد ▪ البوابة الالكير

ية والتنمية الاجتماعية ة منص)البشر

(.قوى

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسع▪
 
د ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
. لةباستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يومان عمل
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تفعيل ملف منشأة04.03.05

وصف الخدمة 

ي
 
ي ترغب ف

كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

.تفعيل ملف جديد للمنشأة

مستندات الخدمة

.صورة السجل الاستثماري1.

. صورة السجل التجاري2.

. رقم طلب فتح الملف3.

وط وقيود الخدمة شر

يتم تقديم طلب فتح الملف عتر موقع

ية والتنمية الاجتم . اعيةوزارة الموارد البشر

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ي لوزارة الاستثمار ▪
وب  –الموقع الالكير

ونية الاستفس ارات بوابة الخدمات الالكير

. والشكاوي

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

الغاء ملف منشأة 04.03.06

وصف الخدمة 

ي ترغب 
تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

ية بإلغاء ملفها لدى وزارة الموارد البشر

. والتنمية الاجتماعية

مستندات الخدمة

.صورة من شطب السجل تجاري1.

اخيص ذات العلاقة2. . شطب الير

وط وقيود الخدمة شر

.وجود مدير حساب للمنشأة▪

يتم تقديم الطلب عي  الخدمات ▪

ية ونية لوزارة الموارد البشر الالكير

ي حال عدم 
 
والتنمية الاجتماعية وف

وجود مدير حساب للرقم الموحد يتم 

عية لوكيل سعودي م ع احضار وكالة شر

. صورة الهوية

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ي لوزارة الموارد ▪
وب  الموقع الالكير

ية والتنمية الاجتماعية . البشر

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسع▪
 
د ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
.لةباستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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أة تحويل ملف المنش04.03.07

تحت الاجراء

وصف الخدمة 

ي ترغب 
تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

كة .  بتحويل ملفها من مؤسسة الى شر

مستندات الخدمة

.صورة السجل الاستثماري1.

.صورة السجل التجاري2.

.صورة من عقد التأسيس3.

.إفادة من وزارة التجارة4.

خطاب تعهد مصدق من الغرفة التجارية 5.

ية  وموجه الى وزارة الموارد البشر

مالة بنقل جميع الع)والتنمية الاجتماعية 

وعدم وجود عمالة خارج المملكة او 

ات لم تستخدم (.تأشير

اخيص6. شهادة شطب او نقل ملكية للير

كة  رة وزا–وزارة النقل –البلدية )الى شر

(.وزارة الاعلام–وزارة التعليم –الصحة 

.صورة هوية صاحب العمل7.

وط وقيود الخدمة شر

.سداد الفاتورة المجمعة▪

ي حال وجودها▪
ز
.أنهاء الملاحظات ف

. ةعدم وجود قضايا عمالية على المنشأ▪

.   عدم وجود رخص عمل منتهية▪

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

الشاملةالخدمةمراكز

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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تسجيل مدير حساب 04.03.08

الرقم الموحد 

وصف الخدمة  

يللمنشآتالخدمةهذهتقدم
ترغبالتر

يحسابمديربتسجيل
 
بوزارةملفهاف

يةالموارد .الاجتماعيةوالتنميةالبشر

مستندات الخدمة
ير خطاب من المنشأة بطلب تسجيل مد1.

.للحساب مصدق من الغرفة التجارية

.صورة السجل التجاري2.

.صورة الهوية3.

.صورة من عقد التأسيس4.

وط وقيود الخدمة شر

طباعة الملاحظة من الخدمات .1

ية والت ونية بوزارة الموارد البشر نمية الالكير

ب بعدم القدرة على تقديم الطل)الاجتماعية 

(.عي  الموقع

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

الشاملةالخدمةمراكز

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

ة 04.03.09 اصدار تأشير

للمهن العليا 

وصف الخدمة 
ي ترغب 

تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

ة عمل جديدة للمهن العلىي ) ابإصدار تأشير
س مدير عام ، رئيس تنفيذي، رئيس مجل

(.  إدارة

مستندات الخدمة
.صورة السجل الاستثماري1.
.صورة السجل التجاري2.
.صورة جواز السفر3.
.صورة من عقد التأسيس4.
. تحديد الجنسية وجهة القدوم5.

وط وقيود الخدمة شر
ة لواحده من  ي حال انه تم أصدر تأشير

 
ف

ي
ة عي  المهن العليا مسبقا يتم اصدار الثاب 

ونية لوزارة الموارد البش رية الخدمات الالكير
.  لدى حساب المنشأة

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة
ي لوزارة الاستثمار▪

وب  –الموقع الالكير
ونية الاستفس ارات بوابة الخدمات الالكير

. والشكاوي

ي لـوزارة الموارد ▪
وب  الموقع الالكير

ية والتنمية الاجتماعية اب حس–. البشر
. المنشأة

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسع▪
 
د ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
.لةباستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد
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إصدار رخصة عمل 04.03.10

للمهن العليا 

وصف الخدمة  

يللمنشآتالخدمةهذهتقدم
ترغبالتر

عام،مدير)العلياللمهنعملرخصةبإصدار

.(إدارةمجلسرئيستنفيذي،رئيس

مستندات الخدمة
.صورة السجل الاستثماري1.

.صورة السجل التجاري2.

.صورة جواز السفر3.

.صورة من رقم الحدود4.

وط وقيود الخدمة شر

.لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

يالموقع▪
وب  –الاستثمارلوزارةالالكير

ونيةالخدماتبوابة اراتالاستفسالالكير

.والشكاوي

ي▪
 
نسعدتقنية،مشكلةواجهتكحالف

يباستقبالك
 
.الشاملةالخدمةمراكزف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

تحديث بيانات وافد04.03.11

وصف الخدمة 

ي ترغب 
تقدم هذه الخدمة للمنشآت التر

.  بتحديث بيانات وافد

مستندات الخدمة

.صورة الإقامة

وط وقيود الخدمة شر

.لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ الخدمات-بوابة الخدمات الالكير

ية -الحكومية  وزارة الموارد البشر

.والتنمية الاجتماعية

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسع▪
 
د ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
.لةباستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد
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إدارة شؤون الاستقدام04.04

بوزارة الداخلية

وصف الخدمة 

ي
 
ي ترغب ف

كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

.  يااستقدام العائلة للمستثمر والمهن العل

مستندات الخدمة

.صورة السجل الاستثماري1.

. صورة السجل التجاري2.

. صورة عقد التأسيس3.

خطاب موجه لوزارة الاستثمار مصدق من4.

.الغرفة التجارية

خطاب موجه لشؤون الاستقدام مصدق 5.

.من الغرفة التجارية

.صورة الإقامة6.

.صورة جواز السفر7.

صورة عقد النكاح مع صورة جواز السفر 8.

. للزوجة

شهادات الميلاد للأبناء مع صور جوازات 9.

. السفر الخاصة بهم

وط وقيود الخدمة شر

وتوقيعهالاستقدامطلبنموذجتعبئة

.وختمه

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية ▪ رات و استفسا-بوابة الخدمات الالكير

. شكاوى 

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

المؤسسة العامة 04.05

للتأمينات الاجتماعية 

تغير مدير حساب 04.05.01

وصف الخدمة 

ي ترغب 
كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

ي تعديل مدير الحساب على موقع 
 
ف

.  التأمينات الاجتماعية

مستندات الخدمة

.صورة السجل الاستثماري1.

. صورة السجل التجاري2.

خطاب من المنشأة على مطبوعاتها 3.

الرسمية بطلب تعديل مدير الحساب

.مصدق من الغرفة التجارية

وط وقيود الخدمة شر

تمد تعبئة نموذج عمليات صاحب العمل المع

.من التأمينات الاجتماعية

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ي لوزارة الاستثمار▪
وب  –الموقع الالكير

ونية الاستفس ارات بوابة الخدمات الالكير

. والشكاوي

ونية للتأمينات الاج▪ .تماعيةالبوابة الالكير

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسع▪
 
د ف

ي مراكز الخدمة الشام
 
.لةباستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد

استقدام عائلة04.04.01

47



فصل المنشآت 04.05.02

كة الفردية عن الشر

وصف الخدمة 

ي
 
ي ترغب ف

كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

ي نظام التأمينات 
 
فصل منشآتها ف

.  الاجتماعية

مستندات الخدمة

.صورة السجل الاستثماري1.

. صورة السجل التجاري2.

.صورة عقد التأسيس3.

وط وقيود الخدمة شر

دالمعتمالعملصاحبعملياتنموذجتعبئة

.الاجتماعيةالتأميناتمن

المقابل المالي للخدمة

تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومية

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ونية للتأمينات الاجت▪ .ماعيةالبوابة الالكير

ي حال واجهتك مشكلة تقنية، نسعد ▪
 
ف

ي مراكز الخدمة الشاملة
 
.باستقبالك ف

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

وزارة الخارجية04.06

اريةتصديق الوثائق التج04.06.01

وصف الخدمة 

ي ترغب 
كات التر تقدم هذه الخدمة للشر

ي تصديق مستنداتها التجارية الرس
 
مية ف

عقود التأسيس ،مستخرجات السجل )

التجاري ، القوائم المالية ،الوكالات 

كات ،الخ (.  الرسمية للشر

مستندات الخدمة

أصل المستندات الرسمية المراد 1.

. تصديقها

.تقديم ما يثبت صفة صاحب الطلب2.

وط وقيود الخدمة شر

.لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

.مراكز الخدمة الشاملة

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد
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خدمة الزيارات 04.06.02

العائلية للمهن العليا على

و ات الإلكير نيةمنصة التأشير

وصف الخدمة  

كاتالخدمةهذهتقدم يللشر
يترغبالتر

 
ف

اتاصدار .العائليةالزيارةتأشير

مستندات الخدمة
.صورة السجل الاستثماري1.

.صورة السجل التجاري2.

. صورة الهوية3.

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

(جدة)مراكز الخدمة الشاملة

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

يوم عمل واحد

تعديل جهة 04.06.03

القدوم

وصف الخدمة 

تقدم هذه الخدمة للمهن العليا الذين 

ي تعد
 
ة ويرغبون ف يل قاموا بإصدار تأشير

جهة قدومهم الى المملكة من دول 

ة لديهم إقامة بها من غير دولهم المسجل

.بجواز السفر

مستندات الخدمة

ي 1.
 
صورة من إقامة صاحب الطلب ف

ي يرغب القدوم منها
. الدولة التر

ة الصادرة2. . صورة التأشير

وط وقيود الخدمة شر

لا يوجد

المقابل المالي للخدمة

ة تسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ي لوزارة الاستثمار▪
وب  –الموقع الإلكير

ونية الاستفس ارات بوابة الخدمات الالكير

. والشكاوي

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة
يوم عمل واحد
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وصف الخدمة  

ونية تقدم للمستثمرين ا لراغبير  هي خدمة الكير

اف بزيارة المملكة العربية السعودية لاكتش

ق الفرص الاستثمارية واخذ نظرة عامة عن السو

يع المحلىي وحضور الاجتماعات، المؤتمرات أو توق

اكات وقد تتطلب دعوة من  عقود وإقامة شر

كة)مستضيف سعودي  (.مؤسسة/شر

مستندات الخدمة

ونيا من الغرفة 1. خطاب دعوة مصدق الكير

.التجارية للمستضيف

جواز سفر ساري المفعول لمدة لا تقل عن2.

. أشهر6

. صورة شخصية حديثة3.

كة 4. نسخة من السجل التجاري للشر

.المستضيفة

وط وقيود الخدمة شر

ي الخطاب المصدق▪
 
:توضيح المدة والنوع ف

قد تكون لسفرة واحدة او متعددة وتختلف

ة الممن .وحةصلاحيتها بناءً على نوع التأشير

ة▪ ثمر يمكن للمست: تمديد صلاحية التأشير

ة من خلال الموق ع تمديد صلاحية التأشير

ي لوزارة الخارجية
وب  .الالكير

ي حال لا يوجد خطاب دعوة او جهة محلية ▪
 
ف

مستضيفة، يلزم ارفاق معلومات عن عمل

ة ي طلب التأشير
 
. المستثمر ف

المقابل المالي للخدمة

ة لتسديد الرسوم الخاصة بالجهة الحكومي

.مقدمة الخدمة ان وجد

مكان التقديم على الخدمة

ات ▪ موقع وزارة الخارجية–منصة التأشير

الوقت المتوقع لتنفيذ الخدمة

أيام عمل1-3

ة زيارة اعمال04.06.04 تأشير
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ام: 05.00 اتالمتطلبات والالير 
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نوع النشاط
 المقبول 

ز
الحد الأدن

(س.ر)لرأس المال 

ي
ز
ا النسب الدن

لمشاركة 

السعودي

اطات / المتطلبات الاشت 

الاضافية

يك سعودي1 25%26,666,667تجاري بشر

ي% 100تجاري 2 -30,000,000أجنت 
يالتواجد▪

 
أسواق(3)ف

قلالأعلىعالميةأوإقليمية

40%-أنشطة الاتصالات3

4
أنشطة الاتصالات 

المساندة
-%30

5
ريك الانشطة المهنية بش

سعودي
-%25

يكير  ▪ ) أن يكون كلا الشر

ي  مرخصير ( المحلىي والأجنت 

ي نفس المجال
 
ف

يك غير ▪ ي حال وجود شر
 
ف

ي يلزم أن لا تزيد حصت
ه مهت 

30%عن 

6
الأنشطة الاستشارات 

ي100%الهندسية  أجنت 
-

ي ▪
 
دول4التواجد ف

ة لا تقل عن ▪ سنوات10خي 

7
100%نشاط المحاماة 

ي أجنت 
--

خطاب موافقة من وزارة ▪

العدل

أنواع الأنشطة ومتطلباتها والحدود 5.1.1

:طنيةالدنيا لرأس المال ونسبة المشاركة الو

امات الخاص5.1 ز اطات والالت  52ةالمتطلبات والاشت 



أنواع الأنشطة ومتطلباتها والحدود 5.1.1

:طنيةالدنيا لرأس المال ونسبة المشاركة الو

نوع النشاط

 
ز
الحد الأدن

المقبول لرأس 

(س.ر)المال 

ي
ز
ا النسب الدن

لمشاركة 

السعودي

ي/ المتطلبات
ز
اطات الاضاف ةالاشت 

8

نشاط وكلاء الاستقدام 

وتأجير خدمات العمالة 

لية المي  

--

السجل التجاري للمنشأة طالبة▪

قل التسجيل لثلاث سنوات على الأ

للممارسة نشاط الاستقدام

سنوات 3القوائم المالية لأخر ▪

كة الأجنبية طالبة مالية للشر

التسجيل مصادق عليها من 

السفارة السعودية

تقديم شهادة تقييم أداء من ▪

فة على نشاط تصد ير الجهة المشر

ي بلد الإرسال 
 
النشاط ف

تقديم شهادة صادرة من الجهة ▪

ي بلد المستثمر
 
/ الرقابية ف

أي المستثمرين أنه لم يصدر بحق

كاء الطبيعيير  أي حك م من الشر

ي جريمة مخلة
 
ي بإدانته ف

نهاب 

ف والأمانة، أو أي من  بالشر

المخالفات المتعلقة بالأحكام 

المنظمة لحماية الطفولة أو 

مكافحة الإتجار بالأشخاص، مالم

يرد اعتباره

كاء لم ▪ التعهد أن أي من الشر

يسبق له الحصول على ترخيص

يك ف ي لتصدير العمالة أو كان شر

كة تمارس هذا النشاط وتم  شر

الغاء ترخيصها بقرار أو حكم 

ي مالم يمض على ذلك 
قضاب 

خمس سنوات على الأقل

امات الخاص5.1 ز اطات والالت  53ةالمتطلبات والاشت 
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المتطلبات

فئات 

ي لالتسج 
المتطلباتالتعريف

ل نوع المقاب

المالي
القيمة

1
التسجيل 

الاعتيادي 

للمنشآت

هو التسجيل للمنشآت 

ي المملكة
 
للاستثمار ف

وفقا لنظام الاستثمار 

ي
 
ولائحته التنفيذية ف

الأنشطة الاقتصادية 

ي المملكة 
 
المعتمدة ف

ISIC)العربية السعودية  4)

صورة السجل التجاري للمنشأة ▪

الأجنبية المشاركة مصدقة من

.السفارة السعودية

كاء▪ صورة الهوية إذا كان أحد الشر

ية يحمل جنس( فرد)شخص طبيعي 

ي أحد دول مجلس التعاون الخليج 

ي حال عدم تسجيل بياناته ف)
 
ي ف
(.نظام أبشر

ية القوائم المالية لآخر سنة مال▪

كة الأجنبية طالبة التس جيل للشر

مصادق عليها من السفارة 

.السعودية

نوع توفير المُتطلبات المُتعلقة ب▪

النشاط المُراد تسجيله وفقا 

.للقسم الخامس من هذا الدليل

ة▪  حاملىي الإقامة الممير 
يعق 

.أعلاه( 3-1)من تقديم المتطلبات 

التسجيل ▪

التحديث ▪

السنوي

م المنشأة بدفع ▪ تلير 

المقابل المالىي عن كامل 

ة التسجيل وفق ما  فير

تحدده الوزارة عند اعتماد 

م  تسجيله، على أن يلير 

يوما 30بالسداد خلال مدة 

من أشعاره بالقيمة 

ي حال عدم 
 
المستحقة وف

السداد خلال المدة المحددة

لاغيايعد التسجيل 

٢
التسجيل 

للمنشآت 

الريادية 

كات  هم رواد الأعمال والشر

ي 
 
الريادية الراغبير  ف

كات تقنية ا و تأسيس شر

ة ناش ئة ابتكارية او متمير 

قابلة للتوسع والنمو 

لتقديم منتج أو خدمة 

ي
 
بشكل أفضل ومختلف ف

السوق السعودي ولديها 

جهات داعمه معتمده من 

الوزارة 

ك▪ ي حال كانت مقدم الطلب شر
 
ة ف

كة  ارفاق قرار مجلس إدارة الشر

ي 
 
ي التسجيل ف

 
برغبتهم ف

المملكة

د تقديم خطاب دعم أو اثبات اعتما▪

فة  وع من الجهة المشر المشر

جامعات سعودية أو حاضنات )

( أعمال معتمدة

ي حال كون صاحب الطلب من ▪
 
ف

جب الأفراد المقيمير  بالمملكة، ي

تقديم خطاب عدم ممانعة من 

.صاحب العمل

ي خطاب ▪
 
تضمير  رقم النشاط ف

الدعم ضمن طلبات التسجيل 

ي لالجديد وطلبات تعديل التسج 

التسجيل ▪

التحديث ▪

السنوي

م المنشأة بدفع ▪ تلير 

المقابل المالىي عن كامل 

ة التسجيل وفق ما  فير

تحدده الوزارة عند اعتماد 

م  تسجيله، على أن يلير 

يوما 30بالسداد خلال مدة 

من أشعاره بالقيمة 

ي حال عدم 
 
المستحقة وف

السداد خلال المدة المحددة

لاغيايعد التسجيل 

٣

التسجيل 
المؤقت 
لتنفيذ 
العقود 
الحكومية 

هي الشـركات الاجنبية 
ي حصلت على عقد 

التر
حكومية وتتقدم بطلب 
تسجيل استثمار مؤقت 

/ لتنفيذ العقد الحكومي
ا شبه حكومي وينتهي هذ

التسجيل بنهاية العقد 

صورة خطاب الجهة الحكومية أو ▪

وع موقع من  عقد تنفيذ المشر

الجهة المعنية على ان يتضمن 

مدة العقد

التسجيل ▪

التحديث ▪

السنوي

م المنشأة بدفع ▪ تلير 

المقابل المالىي عن كامل 

ة التسجيل وفق ما  فير

تحدده الوزارة عند اعتماد 

م  تسجيله، على أن يلير 

يوما 30بالسداد خلال مدة 

من أشعاره بالقيمة 

ي حال عدم 
 
المستحقة وف

السداد خلال المدة المحددة

لاغيايعد التسجيل 

امات الخاص5.1 ز اطات والالت  ةالمتطلبات والاشت 

:المتطلبات لتسجيل الفئات الخاصة5.1.2ِ
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المتطلبات

فئات 

التسجيل
المتطلباتالتعريف

نوع المقابل

المالي
القيمة

4

التسجيل 

للمكتب 

العلمي 

ي 
والفنز

ي
كات الأجنبية التر هي الشر

لديها وكيل سعودي أو 

موزع معتمد بالمملكة، 

ي فتح مكتب يقد
 
م وترغب ف

الخدمات العلمية والفنية

لوكلاء وموزعي 
كةومستهلكي منتجات الشر

ل صورة الوكالة المعتمدة للوكي▪

أو الموزع السعودي 

التسجيل ▪

التحديث ▪

السنوي

م المنشأة بدفع ▪ تلير 

المقابل المالىي عن كامل 

ة التسجيل وفق ما  فير

تحدده الوزارة عند اعتماد 

م  تسجيله، على أن يلير 

يوما 30بالسداد خلال مدة 

من أشعاره بالقيمة 

ي حال عدم 
 
المستحقة وف

السداد خلال المدة المحددة

لاغيايعد التسجيل 

5

التسجيل 

لمكاتب 

الاتصال 

الاقتصادية

والفنية 

هي المكاتب الاقتصادية

والفنية التابعة للدول 

ي
 
ي التسجيل ف

 
الراغبة ف

المملكة بهدف دراسة 

الأسواق وإعداد التقارير عن

هذه الدراسة للمؤسسات 

ي دولتها دون 
 
المعنية ف

ي
ام تنفيذ أية عقود أو القر

ي بنشاط تجاري أو استثمار

ي المملكة بطريقة 
 
ف

ة  ة أو غير مباشر مباشر

ن قرار موجه إلى وزارة الاستثمار م▪

الوزارات أو المؤسسات الحكومية

تب أو المؤسسات المعنية بفتح مك

ي 
 
ي ف

اتصال اقتصادي وفت 

المملكة

تقديم خطاب من وزارة الخارجية ▪

موجه الى وزارة الاستثمار بطلب 

صال الحصول على تسجيل مكتب الات

ي يتضمن خط
ة الاقتصادي والفت 

عمل تفصيلية عن النشاطات 

والخدمات المطلوب تقديمها داخل

المملكة

التسجيل ▪

التحديث ▪

السنوي

م المنشأة بدفع ▪ تلير 

المقابل المالىي عن كامل 

ة التسجيل وفق ما  فير

تحدده الوزارة عند اعتماد 

م  تسجيله، على أن يلير 

يوما 30بالسداد خلال مدة 

من أشعاره بالقيمة 

ي حال عدم 
 
المستحقة وف

السداد خلال المدة المحددة

لاغيايعد التسجيل 

6
ترخيص 
المقرات 

الاقليمية

كة الاجنبية  هي الشر
ة متعددة الجنسيات والراغب

ي اتخاذ المملكة كمقر 
 
ف

يان إقليمي لها بتأسيس ك
بموجب أنظمة المملكة 
العربية السعودية وذلك 
لأغراض الدعم والإدارة 
ي  اتيج  والتوجيه الاسير
كاتها التابعة لفروعها وشر
ق ي منطقة الشر

 
العاملة ف

الأوسط وشمال إفريقيا 

ي▪
ن صورة سجلير  تجاريير  مختلق 

للمنشأة مصدقة من السفارة 

السعودية باستثناء المملكة 

قع العربية السعودية والبلد الذي ي

فيه المقر لرئيسي 

التسجيل ▪

التحديث ▪

السنوي

م المنشأة بدفع ▪ تلير 

المقابل المالىي عن كامل 

ة التسجيل وفق ما  فير

تحدده الوزارة عند اعتماد 

م  تسجيله، على أن يلير 

يوما 30بالسداد خلال مدة 

من أشعاره بالقيمة 

ي حال عدم 
 
المستحقة وف

السداد خلال المدة المحددة

لاغيايعد التسجيل 

امات الخاص5.1 ز اطات والالت  ةالمتطلبات والاشت 

:المتطلبات لتسجيل الفئات الخاصة5.1.2ِ
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اماتالنشاط/ لفئات ا ز الالت 

1

النشاط التجارية 

%(100ملكية اجنبية) 

.السعوديير من%30تدريب▪

م1. كةتلير  :الأولىالخمسالسنواتخلالالتاليةالمعاييربتحقيقالشر

م▪ كةتلير  ريةالبشالمواردوزارةتحددهلماوفقاالسعوديير توظيفبنسبالشر

يقياديةوظائفلتوليهمبرنامجوتنفيذووضعالاجتماعية،والتنمية
 
لخمساف

.استمرارهاوضمانالاولىسنوات

م▪ كةتلير  .سنوياالسعوديير الموظفير من(30%)بتدريبالشر
م▪ كةتلير  :التاليةالخياراتبأحدالشر

م:1الخيار▪ كةتلير  يحتسب)سعوديريالمليون(300)عنيقللامبلغباستثمارالشر

كةالنقديالمالرأس-ريالمليون30ضمنهامن تبدأسنوات(5)مدىعلى(-للشر

.الاستثماريالتسجيلعلىالحصولتاريــــخمن

م:2الخيار▪ كةتلير  يحتسب)سعوديريالمليون(200)عنيقللامبلغباستثمارالشر

كةالنقديالمالرأس-ريالمليون30ضمنهامن تبدأسنوات(5)مدىعلى(-للشر

منثرأكاوواحدتحقيقالىبالإضافةالاستثماري،التسجيلعلىالحصولتاريــــخمن

يالتاليةالمتطلبات
 
:الأولىسنواتالخمسخلالف

المعايت 
ز
الحد الأدن

التصنيع
كةمنتجاتمنأكيرأو%30 يفتصنيعهايتممحلياالموزعةالشر

المملكة

برامج البحوث 

والتطوير

ويروالتطللبحوثبرامجلتأسيسالمبيعاتاجمالىيمناكيرأو%5

ي
 
المملكةف

الخدمات اللوجستية

والتوزيــــع

بيعالبعدماخدماتوتقديمالخدمات،تلكلتقديممركزتأسيس

ي2
مكتب علمي و فنز

كةنشاطلنوعبالنسبةالأسواقدراسةللمكتبيجوز▪ ههذعنتقاريروإعدادالشر

عننوياسملخصاالاستثمارلوزارةيقدمأنالمكتبوعلىالرئيسيللمركزالدراسة

.نشاطه

ياستثماريأوتجارينشاطبأيالقيامولاعقودأيتنفيذالمكتبعلىيحظر▪
 
ف

يعليهيحظركمامباشرغيرأومباشربطريقالمملكة
ريبتدعنأتعابأيةتقاض 

السعوديير الفنيير 

م▪ كةتلير  يبهاالمعمولوالتعليماتالأنظمةبكافةالشر
 
العربيةالمملكةف

كةخالفتإذاالتسجيلهذاويسحبالسعودية يةالرسمالجهاتوتبلغأحكامهالشر

.بذلكالمعنية

يمامترالتسجيلتأكيدعدماوانهاءالاستثمارلوزارةيحق▪
يخرجبالمكتدورانرب 

.بهلهالمسجلالغرضعن

3
صال التسجيل لمكاتب الات

الاقتصادية والفنية 

يةالمعنللمؤسساتالدراسةهذهعنالتقاريروإعدادالأسواقدراسةللمكتبيجوز▪

ي
 
يالراغبةالدولةف

 
تثمارالاسلوزارةيقدمأنالمكتبوعلىتسجيل،علىالحصولف

.نشاطهعنسنوياملخصا

ياستثماريأوتجاريبنشاطالقيامأوعقودأيةتنفيذالمكتبعلىيُحظر•
 
المملكةف

ةبطريقة ةغيرأومباشر .مباشر

يخرجبالمكتدورأنراءتمامترتجديدهعدمأوالتسجيلالغاءالاستثمارلوزارةيحق•

.بهالمسجلالغرضعن

امات إضافية حسب فئة ونوع النشاط 5.1.3 ز الت 

المسجل 
امات إضافية يجب ان يتقيد بها طالب  ي التسجيل حس/ الير  ب نوع طالت 

:التسجيل الاستثماري عند صدوره
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اماتالنشاط/ لفئات ا ز الالت 

4
ترخيص المقرات 

الاقليمية 

كةكياناتعنمستقلككيانالإقليميالمقريؤسسأن▪ ياتالجنسمتعددةالشر

يالأخرى
 
كةوذلكالمملكة،ف كةكفرعأوكشر أجنبية،شر

عدايةتجارإيراداتتحققنشاطاتبممارسةمباشربشكلالإقليميالمقريقوملا▪

.الإقليميالمقرترخيصأنشطة

يالاقليميالمقريبدأأنيجب▪
 
تاريــــخمنأشهر6خلال*الإلزاميةالأنشطةتنفيذف

التسجيل

يالاقليميالمقريبدأأنيجب▪
 
منسنهخلالالأقلعلى**اختياريةأنشطة3تنفيذف

علىمالتقديعندالاختياريةالأنشطةباختيارالطلبمقدميقوم)التسجيلتاريــــخ

.(التسجيل

هاراتبالمالإلزاميةبالأنشطةالمعنيير الإقليميالمقرموظفويتمتعأنيجب▪

يالمكتسبةالصلةذاتوالمعرفة
 
الأم،ركةللشآخرإقليميمقرأوالرئيسيالمقرف

ومستوىتنفيذيمديرمستوىعلىالأقلعلىمنهمموظفير 3يكونأنعلى

.رئيسنائب

ام▪ يكاملبدوامموظفا15عنيقللامابتوظيفالالير 
 
المقرأنشطةتنفيذف

يبما)المنشأةتسجيلتاريــــخمنسنهخلالالإقليمي
 
نالمسؤولىيكبارذلكف

يالمذكورينالتنفيذيير 
 
.(أعلاهالنقطةف

5

/ جميع الفئات المسجلة

جميع الأنشطة 

الاقتصادية

ام▪ ةلالخالوزارة،قبلمنمعهامشاركتهتمالذيالاستبيانبتعبئةالمنشآتالير  لافير

المنشأةخضوعتجنيبعلىحرصاوذلكإشعارها،تاريــــخمنعمليوم(14)تتجاوز

يالتأخرعنتنتجقدأثارلأيالاستثمارية
 
المطلوبةالبياناتتقديمف

امات إضافية يجب ان يتقيد بها طالب  ي التسجيل حس/ الير  ب نوع طالت 

:التسجيل الاستثماري عند صدوره

امات إضافية حسب فئة ونوع النشاط 5.1.3 ز الت 

المسجل 
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رالتواصل مع وزارة الاستثما: 06.00
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آلية التواصل مع وزارة الاستثمار6.1

: ترحب الوزارة بالتواصل معها من خلال وسائل الاتصال التالية

:ةيمكنكم التواصل مع فريق العناية بالمستثمرين عن طريق القنوات التالىي1.

ي لوزارة الاستثمار ▪
من داخل المملكة والرقم ( 8002449990)على الرقم المجاب 

.من خارج المملكة+( 966115065777)

MISACare@حساب منصة أكس ▪

ي ▪
وب  يد الالكير @InvestorCareمراسلتنا على الي  misa. gov.sa

قع للاستفسار عن حالة المعاملات والطلبات المسجلة لدى الوزارة، بالإمكان زيارة مو▪

ي 
وب  .www)الوزارة الالكير misa. gov.sa ) ي لمعرفة

وب  الدخول على حساب المنشأة الالكير

.حالة الطلب المقدم

اضات، يرج  زيارة الموقع الالكير2. حات والاعير ي لوزارة للشكاوى والاستفسارات والمقير
وب 

.www)الاستثمار  misa. gov.sa) ي وتسجيل
وب  والدخول على حساب المنشأة الالكير

ي بالإمكان الاستفادة من نموذج الاست
وب  ي حال عدم وجود حساب الكير

 
فسار الطلب، وف

ي
وب  ي موقع الوزارة الالكير

 
ي صفحة اتصل بنا ف

 
. العام ف
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عناوين مراكز الخدمة الشاملة6.2

ي
ز
الرقم المجان QR CODE الاحداثيات العنوان التفصيلىي

8002449990

الرياض   

24.737844, 46.637261

طريق الإمام سعود بن عبد العزيز بن 

محمد بعد تقاطع شارع التخصضي فاتجاه 
الغرب

ي
: العنوان الوطت 

3912: رقم المبت 

ي
 
6229: الرقم الاضاف

يدي 12382: الرمز الي 
جدة

21.633861, 39.133348

شارع الأمير سلطان بعد تقاطع شارع 

الأمل شمال

7241: رقم المبت 

ي
 
2810: الرقم الاضاف

يدي 23621: الرمز الي 

الخي 

26.348312 ,50.196423

(تقاطع شارع غرناطة)شارع طارق بن زياد 

الجنوبيةالراكةجي 

: رقم المبت  7296

ي
 
:الرقم الاضاف 2231

يدي : الرمز الي  34227

المدينة المنورة

24.482325207094007

,39.57270753320472

طريق الملك عبد الله الدائري، دوار 

مركز الخدمات " طابة "الملك عبد العزيز 
الحكومية الشامل

7667: رقم المبت 

ي
 
4428: الرقم الاضاف

يدي 42351: الرمز الي 
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المرفقات والنماذج: 07.00
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قائمة المخالفات07.01

جلة وفقا تتولى الوزارة مسؤولية رصد المخالفات الجسيمة وغير الجسيمة على المنشأة المس

لما نصت علية اللائحة التنفيذية لنظام الاستثمار

ممارسة نشاط استثماري دون تسجيله.1

ا أو ممارسة الاستثمار لأنشطة مستثناة دون الحصول على موافقة، أو بعد انتهائه.2

وط المتعلقة بممارستها إلغائها، أو بما يخالف الشر

ي ملكية الأنشطة المقيدة دون الحصول على موافقة مسبقة.3
ز
التغيت  ف

تقديم المستثمر لمعلومات مضللة أو خاطئة للوزارة أو الجهة المختصة.4

منع أو إعاقة المستثمر لمسؤول الضبط من القيام باختصاصه بموجب اللائحة.5
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جلة وفقا تتولى الوزارة مسؤولية رصد المخالفات الجسيمة وغير الجسيمة على المنشأة المس

لما نصت علية اللائحة التنفيذية لنظام الاستثمار

ممارسة نشاط استثماري دون إعادة تفعيل التسجيل.1

توى عدم تقديم ما تطلبه الوزارة من مستندات أو معلومات او بيانات بغرض فحص مس.2

ام بها لممارسة الأنشطة ز وط الواجب الالت  .الامتثال للشر

.أيام عمل من التغيت ( 10)نقل أو تغيت  موقع المنشأة دون إشعار الوزارة، خلال .3

أيام عمل من ( 10)تغيت  أو تعديل بيانات مدير حساب المنشأة دون إشعار الوزارة، خلال .4

.التغيت 

ام بها لممارسة الأنشطة المتاحة .5 ز وط الواجب الالت  ام بالشر ز .عدم الالت 

:قائمة المخالفات الغت  جسيمة07.01.02
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نموذج تفويض07.02

السادة وزارة الاستثمار، 

المحترمين

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

)                    (  ، السجل التجاري رقم / .......................................  نقر ونلتزم نحن شركة 

، .......، في دولة ......................، ومقرها مدينة  /     /      وتاريخ     

، عنوان .................. جنسيته ........... تاريخها............. ، هوية رقم / .........بتفويض السيد

ة لدى بتسجيل الشرك)..................( والبريد الالكتروني)......................(.التواصل معه رقم جوال

لعقار لغرض استكمال وزارة الاستثمار وتقديم طلبات التملك في البوابة الالكترونية لتملك غير السعوديين ل

إدارتها أو كل الاجراءات المتعلقة بامتلاك الحقوق العينية على العقارات داخل المملكة العربية السعودية و

واستلام تصرف مرتبط بهذا التملك وإصدار الصكوك لدى السجل العقاري والبيع والإفراغ للمشتري

ار للهيئة العامة الثمن والشراء وقبول الإفراغ ودفع الثمن ودفع رسوم التصرف بالحقوق العينية على العق

خص تسجيل للعقار ، وله في ذلك تلقي رمز التفعيل والإشعارات والتبليغات والقرارات  ونحوها التي ت

راء العمليات الشركة لدى الوزارة وفتح الحساب البنكي للشركة في أحد البنوك التجارية في المملكة وإج

ه والتصرف المالية المرتبطة بالحساب لصالح تملك العقار و أي خدمات مرتبطة بالعقار وتشغيله وإدارت

سعودي  وتتعهد فيها عبر وسائل الدفع الالكترونية وفقاً لنظام المدفوعات وخدماتها لدى البنك المركزي ال

.الشركة بتحمل كامل المسؤولية والنتائج والاثار القانونية المترتبة على ذلك

ياناته أو بيانات كما تلتزم الشركة بإبلاغ الوزارة رسمياً فور تعين مفوض آخر أو عند حدوث أي تغيير لب

.عناوين الشركة أو صلاحياته ولا يعد ذلك التغيير نافذاً إلا بعد قبوله من وزارة الاستثمار

:رقم التفويض

:تاريخ بداية التفويض

:تاريخ انتهاء التفويض

:دولة التفويض

:الجهة المصدرة

وتقبلوا اطيب التحية،

:  التوقيع

:الاسم

:مصادقة السفارة السعودية:                                                          الختم الرسمي للشركة
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